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Rad s$kolni druziny, $kolniho klubu

Cislo smérnice: 8

Vydal Zakladni skola a Matefska Skola Vejprty, Moskevska 732/2, 431 91 Vejprty

Schvalil feditel Skoly — Mgr. Tomas Kluc

Ucinnost od 1. zafi 2025

Zavaznost: smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Zakladni Skoly a Materské Skoly
Vejprty, Moskevska 732/2, 431 91 Vejprty

Skartacni znak S10

1. Obecna ustanoveni
1.1 Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v aktualnim znéni, vydavam tuto smérnici.

1.2 Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly, urCuje pravidla provozu skolni druziny a
$kolniho klubu (déle jen SD a SK), stanovi jejich reZim a je zdvazna pro viechny pedagogické
pracovniky. Ma informativni charakter pro rodic¢e a zdkonné zastupce zaka.

1.3 Rodiée jsou s timto Fadem prokazatelné sezndmeni pfi zapisu déti do SD.
1.4 Cinnost SD a SK se idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

1.5. Tento rad dale vychazi z vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specidlnimi
vzdéldvacimi potfebami a zak( nadanych, vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani a zésad
GDPR (EU 2016/679).

2. Poslani skoni druziny a skolniho klubu
2.1 5D a SK tvofi mezistuperi mezi vyuéovanim a vychovou v rodiné.

2.2 Hlavnim cilem je poskytnout Zakim zajmovou cinnost, odpocinek, rekreaci a dohled nad
zaky.
2.3 Cinnost SD a 3K neni pokracovénim vyucovani, ale podporuje rozvoj osobnosti, socialnich

vztah( a zajm( zakd.

3. Cinnost 8kolni druZiny (SD)
3.1 3D poskytuje zajmové vzdélavani zakam skoly.
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3.2 Cinnost probihd ve dnech $kolniho vyucovani a miZe byt po dohodé se zfizovatelem
zajiSténa i v dobé skolnich prazdnin.

3.3 DruZina muZe vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i
ve dnech pracovniho volna.3.4 Cinnost je zaméFena predevsim na zaky s pravidelnou dochazkou.

3.4 Druzina organizuje zajmové vzdélavani predevsSim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné
denni dochazce.

3.5. Cinnost druZiny se uskuteériuje témito formami:

e  prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tématickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde prdvnickd osoba vykonava cinnost Skolského zafizeni pro
zajmové vzdélavani,

e pravidelnou vychovnou, vzdéldvaci a zajmovou ¢innosti,
e vyuZitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

3.6. Druzina umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti.

3.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti :

e Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu,zarazuji se nej¢astéji po obédé, popf. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

v

e  Rekreacni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, prfevazuje v nich odpocinek aktivni

v

s ndrocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

e  Zajmové cCinnosti - rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich nedspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost maze
byt organizovana pro vybrané Zaky z rGznych oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede

vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

4. Cinnost $kolniho klubu (3K)

s

4.1 5K poskytuje zajmové vzdélavani zakam skoly.

4.2. SK organizuje zdjmové vzdélavani predevsim pro Ucastniky prihlasené k pravidelné dochazce
a pravidelné denni dochazce.

4.3 SK vykonava cinnost ve dnech kolniho vyucovani a mize vykondvat ¢innost i ve dnech, kdy
neprobiha skolni vyucovani, a to véetné skolnich prazdnin.

4.4 Formy ¢innosti jsou shodné s ¢innostmi SD.
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5. Pfihlasovani a odhlasovani do SD, SK
5.1 Pfihlaseni a odhlaseni zakd probiha na zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcu.

5.2 O zarazeni déti do SD a SK rozhoduje feditel $koly.

5.3 Uplata je stanovena Feditelem $koly dle samostatné Smérnice ke stanoveni vy$e Uplaty za
zajmové vzdélavani v Zakladni skole

5.4. MozZnost osvobozeni nebo snizeni Uplaty se fidi dle § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.

5.5. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zaka a zplisob odchodu Zaka z druziny; tyto Gdaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu neptitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zdka nebo pokud
ma 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skute¢nost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v druZiné zakonny
zastupce ozndmi pisemné.

5.6 Dochazka je evidovana v tfidni knize - pfehled vychovné vzdélavaci prace.

6. Organizace ¢innosti
6.1 Provozni doba SD je od 6.00 do 16.15 hodin.

6.2 Provozni doba SK je ddna rozvrhem ¢innosti - obvykle 12.00-19.00hod.

6.3. Provoz SD konéi v 16.15 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodi¢ti nevyzvedl,
odchazeji samostatné domu. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje telefonicky feditele gkoly a po dohodé s
nim zvoli moZnost pockat na zakonné zastupce a vykonavat dohled do jeho pfichodu nebo po
ukonceni provozu skoly pouci Zzdka o BOZP (nejkratsi cesta dom(, dopravni kazen,...) a dohlédne
na jeho odchod ze Skolni druziny. Bude vZdy bran na zietel vék ditéte, misto bydlisté a ostatni
hlediska, kterd mohou ovlivnit bezpecnost ditéte.

6.4 Oddéleni SD se naplfiuje do 30 zakd, integrovat Ize a7 5 7ak{ se SVP.

6.5 Cinnost probiha v herné 1.odd., v herné 2.odd.,v arealu zahrady MS a SD Vejprty, ve viech
ucebnach v budové ZS a MS Vejprty, v télocviéng, na kolnim hfisti, v Mé&KaSSu Vejprty, na
Slovanu Vejprty

6.6. Oddéleni se naplnuji nejvySe do poctu 30 ucastnik(l. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvyse 5 Ucastnik(l se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvyssi pocet Gcastnikd na 1
pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti Ucastnik(, zejména s
ohledem na jejich bezpecénost.
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6.7. Do Skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do skolni druziny uditelka, kterd zajistuje
dozor pro prevod téchto Zakl (dozorujici ve skolni jidelné). V pfipadé pravidelnych odchodi Zaka
po vyucovani a nasledného pozdéjsiho pfichodu do SD zaznamenaji tuto skute¢nost zakonni
zastupci na prihlagku do SD pripadné tuto skuteénost ozndmi pisemné.

6.8. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly.

6.9. Cinnosti druziny a klubu se mohou zu&astriovat i zaci nezafazeni do druziny a klubu, pokud
se této Cinnosti neldastni plny pocet Zaka  zarazenych do druZiny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

6.10. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem. Pred kaZdymi prazdninami rozdaji s dostateénym predstihem vychovatelky SD
véem Zaklm pFihlagku na pobyt v SD v dobé prazdnin. SD nenf oteviena v dobé prazdnin, pokud
je pocet pfihlasenych zakl nizsi neZ deset.

6.11. V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je Cinnost  Skolni druziny,
Skolniho klubu zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

6.12. Rodice a dal3i navétévnici do prostor SD nevstupuji.

6.13. Do SD mohou byt do¢asné umistovani z4ci, ktefi do ni nejsou ptihlaseni, napt. v dobé, kdy
je z rliznych ddvodu cilené ¢i neplanované prerusena vyuka, nesmi vSak byt prekrocen nejvyse
pfipustny pocet zaka v oddéleni.

6.14. Pfi postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou cinnost — zdjmovou,
relaxacni apod.

6.15. SD, SK mUzZe zfizovat dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskuteériovany mimo stanovenou provozni dobu SD, SK.Ulast na téchto
aktivitach neni vazano na zapis do SD, SK. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

6.16. Evidence tcastnik( SD, SK

e Ucastnici prihldseni do ¢innosti SD jsou evidovani v prehledu vychovné vzdélavaci prace
(tfidnich knihach, zaznamech o praci v zajmovém utvaru). Celkovy pocet ucastnik( je evidovan
v seznamu pfihla$enych uéastnikd €innosti SD.

o Ucastnici prihladeni do ¢innosti SK jsou evidovéni v prehledu prace zajmového Utvaru. Celkovy
pocet Ucastnikd je evidovan v seznamu prihlasenych Gcastnikd ¢innosti SK.
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6.17. Oddéleni skolniho klub se déli na jednotlivé zdjmové utvary, které pracuji samostatné
s vychovatelem pfislusného zajmového utvaru.

7. BOZP

7.1. Pro &innost SD a SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD a SK pro
svoji Cinnost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cvicnd kuchyrka, dilna,...), fidi se
prislu§nymi Fady pro tyto u€ebny. Zaci pfihladeni do SD a SK jsou pouceni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihdch jednotlivych oddéleni, skupinach.

7.2. Stanoveni poctu zaka pti jednotlivych ¢innostech skolni druZiny a odpovidajicich ¢innostech
Skolniho klubu

e odpocinkové ¢innosti — 30 Zaku
e rekreaéni ¢innosti — podle povahy vykonavanych €innosti rozhoduje vychovatel SD, SK.
Méné narocné ¢innosti 30 Zakd. Spontanni a organiza¢né narocné ¢innosti 20 Zaka.
e Vychazky dle zaméreni a organizacni narocnosti 20- 24 zaku
e  zajmové Cinnosti :
- pfijednoduchych &innostech v prostorach oddéleni SD 30 zaka
- pfidinnostech v télocviéné 24 zakl
- pfFi praci v odbornych u¢ebnach 15 zaka,
e v pfipadé nejasnosti konzultuje vidy vychovatel SD, SK poéet 74k s feditelem $koly.

8. Chovani zaka
8.1. Zak bez védomi vychovatele oddéleni $kolni druZiny, $kolniho klubu neopousti. Za %aka,
ktery byl ve $kole a do SD, SK se nedostavil, vychovatel neodpovida.

8.2. Doba pobytu 7aka ve SD, SK se fidi Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.

8.3. Ve 3D, SK se 74k fidi pokyny vychovateld, $kolnim fddem, Fadem $kolni druziny, $kolni klubu
pro zaky, fady odbornych uéeben.

8.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druziné, Skolnim klubu se  vztahuji
ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky
feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

8.5. Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, skolniho klubu muze byt
rozhodnutim teditele z druZiny nebo klubu vyloucen. Reditel miiZze rozhodnout o vylougeni 7aka
ze SD, SK pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeri a
poradek, ohrouje zdravi a bezpecénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, SK
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd.
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8.6. Pouzivani mobilnich telefonli a elektronickych zafizeni je povoleno pouze se souhlasem
vychovatele.

8.7. Pfi zavaZnych kazeriskych problémech lIze vytvofit individudlni vychovny plan.

9. Dokumentace
9.1. V druzZiné se vede tato dokumentace:

e Zapisové listky pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
e Ttidni kniha - ptehled vychovné vzdélavaci prace

e Z4znam o prdci v zajmovém utvaru,

e Elektronicky dochazkovy sesit (ranni provoz),

e Meésicni plan Cinnosti.

9.2. Ve skolnim klubu se vede tato dokumentace:

e zapisové listky pro zaky, kteti jsou prihlaseni k pravidelné dochdzce,
e z4dznam o praci v zajmovém utvaru,
e plan Cinnosti jednotlivych zajmovych skupin.

9.3 Dokumentace m(iZe byt vedena i elektronicky, v souladu s GDPR.

10. Zavérecna ustanoveni
10.1 Tento fad byl projedndn pedagogickou radou a schvalen feditelem skoly.

10.2 Nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025.

10.3 Nahrazuje znéni z roku 2014.
ZAKLADNI SKOLA
. MATERSKA SKOLA VEJPRTY
foskeveka 723/2, 431 91 VEIPRTY
Ve Vejprtech dne 1.9.2025 ral.: 474 386 124 3

1*- 46787755 -

Mgr. Tomas Kluc, feditel Skoly
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